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ϟЂϝϳЮϜ ϤϝжнЫв2
-̸   ϣтϸϝгЮϜ ϤϝжнЫгЮϜHardware. 

-̹  ϣуϯвϽϡЮϜ ϤϝжнЫгЮϜSoftware. 

 Software :ϤϝуϯвϽϡЮϜ 

       : ϝлзвм ϝв ̯ϝЎϽО рϸϕϦ оϽ϶Ϝ ϭвϜϽϠм ϞнЂϝϳЮϜ ЭгКм ϢϼϜϸъ ϣЋЋϷϧв ϭвϜϽϠ- 

-̸ :ЭгЇϦм бЗзЮϜ ϤϝуϯвϜϽϠ 

-̸  ЭуПЇϧЮϜ ϣгЗжϜOperating System. 

-̹  ϤϝЛгϯгЮϜAssemblers. 

-̺  ϤϝгϮϽϧгЮϜCompilers. 

-̹  ϣуЧуϡГϧЮϜ ϭвϜϽϡЮϜApplications. 

 ϹуУϧҶҶЃгЮϜ ЭЪϝҶҶЇв ЭҶҶϲ сҶҶТ ϞнҶҶЂϝϳЮϜ ϸϼϜнҶҶв аϜϹϷϧҶҶЂъ ФϽҶҶГЮϜ СҶҶтϽЛϧϠ анҶҶЧϦ ϭвϜϽҶҶϡЮϜ еҶҶв ϣҶҶКнгϯвUser 

 ЭҶϫв ϣҶувϹ϶ ϝҶлзвм ϝҶкϽуОм ϣҶуϡГЮϜ ̪ϣуҶЂϹзлЮϜ ̪ ϣуҶЎϝтϽЮϜ ϝҶлзв аϜϹϷϧЂъϜ ϭвϜϽϡϠ ̯ϝЏтϜ пгЃϦмNorton, 

Kaspersky, Nero .ϵЮϜ ... 

 :ϢϿкϝϯЮϜ ϤϝЧуϡГϧЮϜ ИϜнжϜsTypes Of Application Program 

-̸  Word processing ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв 

 ϣҶуϮϺнгзЮϜ ϤϜмϸъϜ еҶв ϹҶЛтм ̪йҶϧКϝϡАм йҶуЯК ЭтϹҶЛϧЮϜм ϣҶгзтϿϷϦм ϞнҶЂϝϳЮϜ аϝҶЗж пЮϜ ЈнЋзЮϜ Ьϝ϶ϸϝϠ пзЛт

м ϟҶҶϧЫЮϜм ϤϜϽЪϻҶҶгЮϜм ϤϜϼнҶҶЇзгЮϜм ϽтϼϝҶҶЧϧЮϜм ЭϚϝҶҶЂϽЮϜ ̭ϝҶҶЇжъ ̮ҶҶЮϜ ϤϝϳУҶҶЊ ̭ϝҶҶЇжϜм ϤъϝҶҶЧгЮϜWeb  пгҶҶЃϦм

  ϤϜϹзϧЃгЮϝϠ йуТ ϣжнЫгЮϜ ЈнЋзЮϜDocuments. 

-̹  ϣужмϽϧЫЮъϜ ЬмϜϹϯЮϜSpreadsheets: 

 ϝлϫтϹҶϳϦм ϝҶлуЯК ϣуϠϝҶЃϳЮϜ ϤϝҶуЯгЛЮϜ ̭ϜϽҶϮϜм ϣҶугЦϽЮϜ ϤϝҶжϝуϡЮϜ ЙҶв ЭҶвϝЛϧЯЮ ϣҶужмϽϧЫЮъϜ ЬмϜϹϯЮϜ ϭвϜϽϠ аϹϷϧЃϦм

 ϝҶлЯуЯϳϦм ϝлЧуЦϹϦм ϝлϡуϦϽϦ еЫгтм ̯#ϝуϚϝЧЯϦ ЬϝЫҶІϜ ϽуТнҶϧϠ ̯ϝҶужϝуϠ ϝҶлЯуϫгϦ бҶϪ ϣҶзуЛв АмϽҶІ ϟҶЃϲ ϝҶлϦϝжϝуϠ ϣуУҶЋϦм

.ϢϸϹЛϧв ϣужϝуϠ ϤϝГГϷвм 

-̺  ϤϝжϝуϡЮϜ ϹКϜнЦData base: 

 ЍҶЛϠ пЯК рнϧϳϦм .ϝлзв ϢϸϝУϧЂъϜ ЭлЃϦ ϣЧтϽГϠ ϝлЎϽКм ϤϝжϝуϡЮϜ ев ϢϽуϡЪ ϣугЪ ϟуϦϽϦм ЙугϯϦ еК ϢϼϝϡК

ҶҶвнЯЛгЮϜ пҶҶЮϜ ЬнҶҶЊнЮϜ ϣҶҶуЯгК ЭулҶҶЃϧЮ ϤϜмϸъϜм ϤϝҶҶузЧϧЮϜ ϝҶҶлзвм етϿҶҶϷϧЮϜ бҶҶϯϲ еҶҶв ЭҶҶЯЧϦм ϤϝMicrosoft 

Access  .ϤϝϡϧЫгЮϜм дϾϝϷгЮϜ ̪ сЮϝЛЮϜ буЯЛϧЮϜ ̪ ШнзϡЮϜ сТ аϹϷϧЃт ϩуϲ 
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-̻  ϣугтϹЧϧЮϜ ЌмϽЛЮϜPresentation 

 пҶЮϜ ϣТϝҶЎъϝϠ ϼнҶЊм ЬмϜϹҶϮм ϣҶужϝуϠ анҶЂϼм ϣҶугЦϼ ϤϝҶжϝуϠм ЈнҶЋж ЬϝҶ϶ϸϜ ϣугтϹЧϧЮϜ ЌмϽЛЮϜ ϭвϜϽϠ ϽТнϦ

ҶЪϽϳЯЮ ϣуҶЂϝЂϜ ϤϜϽуϪϓҶϦ ЬϝгЛϧЂϜ ϱϚϜϽҶЇЮϜ еҶв ϸϹҶК сҶТ ϤнҶЋЮϜм ϣSlides  мϒ ϞнҶЂϝϳЮϜ ϣҶІϝІ пҶЯК ϝлҶЎϽЛЮ

 ϝлзвм ϝлϧКϝϡАPower ï point .буЯЛϧЮϜм ϟтϼϹϧЮϜ ЭϮϜ ев ЬϝгКъϜ сТ аϹϷϧЃт ϩуϲ 

-̼  ϣужϝуϡЮϜ анЂϽЮϜGraphics software 

ҶугЦϽЮϜ ϼнҶЋЮϜ ЙҶв ЭҶвϝЛϧϦ ϤϝҶЧуϡГϦ ЩҶЮϝзк ϩҶуϲ ϞнҶЂϝϳЮϜ ϤϝЧуϡГϦ сТ ̯ϝЛϚϝІ анЂϽЮϜ аϜϹϷϧЂϜ ϱϡЊϜ ̭ϝҶЇжъ ϣ

 Эϫв ϣУЯϧϷв ϤϝЧуЃзϧϠ ϤϝвнЂϼPhoto Shop. 

-̽  ϥжϽϧжъϜInternet 

 ϽҶϡК ̭ϜϿҶϮϜ ϢϹҶК пҶЮϜ ϝлЮϝҶЂϼϜ ϸϜϽҶгЮϜ ϤϝҶжϝуϡЮϜ буҶЃЧϦм ϣЫϡЇЮϜ ϽϡК ϤϝвнЯЛгЮϜм ϤϝжϝуϡЮϜ аϿϲ ЬϸϝϡϧЮ ϢϹтϹϮ ϣузЧϦ

.ϝлЛугϯϦ ϢϸϝКϜ бϪ евм ЬϝЋϦъϜ АнГ϶ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 бЃЦЁϠыгЮϜ ϣКϝзЊ ϤϝузЧϦ                    пЮмъϜ ϣЯϲϽгЮϜ /ϤϜϽЎϝϳв                       ϢϿкϝϮ ϤϝЧуϡГϦ 

ϤϝϡЂϝϲ анЯК ЀнтнЮϝЫϠ / рϽЫЇЮϜ ϢϽкϿЮϜ ϹϡК ϸϝлЂ : ϸϜϹКϜ 

¨.B%-{2®» &T{252N/B"-{2®» &T{2
2·1:'!-{2¸B/Windows 

     ) ЭуПЇϧЮϜ аϝЗжϣтϿуЯϯжшϝϠ :Operating System  пЮϖ ϽЋϧϷϦмOS ϣЮмϕЃгЮϜ ϤϝуϯвϽϡЮϜ ев ϣКнгϯв нк (

ϼϜϸϖ еК ϤϝуϯвϽϠм ϸϼϜнв ϢϞнЂϝϳЮϜ ̪ ЭϫгтмЮϜм аϹϷϧЃгЮϜ еуϠ БуЂн ̮ЮϜhardware йжϜ ЬнЧЮϜ ϝззЫгтм ̪,ϣлϮϜм 

Ћв ЉуЋϷϦм ϢϼϜϸϖ Эϫв ϣуЂϝЂцϜ аϝлгЮϝϠ ЭуПЇϧЮϜ аϝЗж анЧт ̪аϹϷϧЃгЮϜ ϭвϜϽϠ ЭуПЇϧЮ ̪ϢϽЪϜϻЮϜ) ϞнЂϝϳЮϜ ϼϸϝ

 ϢϿлϮϒ сТ бЫϳϧЮϜ ̪ϽвϜмцϜ Йв ЭвϝЛϧЮϜ ϣтнЮмϒ ϟуϦϽϦ ̪(ϵЮϖ..ϣЧϳЯгЮϜ ϣуТϽГЮϜ ϢϿлϮчЮ ЬнЊнЮϜ ̪ϟЯЋЮϜ ЈϽЧЮϜ

.ϤϝУЯгЮϜ ϢϼϜϸϖм ̪ϤϝЫϡЇЮϜ ЭулЃϦ ̪ϬϜϽ϶шϜм Ьϝ϶ϸшϜ 

ϤϝвϹϷЮϜ : ϝлвϹЧт сϧЮϜ 

.̸ ϤϝуЯгЛЮϜ ϢϼϜϸϖ 

.̹ ϤϝУЯгЮϜ ϣгЗжϒм ЈϽЧЮϜ 

.̺ ϤϝЫϡЇЮϜ 

.̻ евцϜ 

.̼ ϹϷϧЃгЮϜ ϣлϮϜма 

¶  ϞнЂϝϳЮϜ Йв ЭвϝЛϧЯЮ ϣЯуЂм аϹϷϧЃгЯЮ ϽТнϦ 

¶  ЬнЊнЮϜ ев аϹϷϧЃгЮϜ еЫгϦеувϹϷϧЃгЮϜ ϸϹЛϦ ϣϛуϠ сЮϖ 

¶  .ϤϝЧуϡГϧЮϜ ЭуПЇϦ ев аϹϷϧЃгЮϜ еЫгϦ 

¶ ϤϜϹЯϯгЮϜм ϤϝУЯгЮϜ ЌϜϽЛϧЂϝϠ аϹϷϧЃгЯЮ ϱгЃϦ 

ϝлКϜнжϒ ϽлІϜ евм : Windows Xp 

 ϤϝϡЯГϧв: ϾмϹзтм ЭуПЇϦ 

-̸  еК йϧКϽЂ ЭЧϦ ъ ϭЮϝЛв̹̹̺ ϿϦϽук ϝуϯв 

-̹  еК ЭЧϦъ ϢϽЪϜϺ̻̽ ϥтϝϠ ϝϯув 

-̺  еК ЭЧϦ ъ ϟЯЋЮϜ ЈϽЧЮϜ ев ϣОϼϝТ ϣϲϝЃв̸̼͂ ϥтϝϠ ϝϯуϮ 

: ЭуПЇϧЮϜ бЗж ИϜнжϒ 

-̸ Dos    ЀмϹЮϜ( Disk Operating System ) 

-̹ OS / 2 

-̺ Macintosh 

-̻ Unix  

-̼ Linux   

 ̮ЮϜ ϤϜϿугвWindows: 

-̸ Ͼϝϧгт Ϧм ϝлϯвϸм дϜнЮъϝϠ ϸϹЛϦ ев йтнϧϳт ϝгЮ ХтнЇϧЮϝϠ.ϼнЋЮϜ ϣтϸϹЛ 

-̹ .йТϽϲϜ ϸϹК ϢϸϝтϾм СЯгЮϜ бЂϜ ϣϠϝϧЪ ϣглв ЭулЃϦ 

-̺ .ϝкϻуУзϧϠ БЧТ ϝлуЯК ϽЧзЮϜ бϧтм ϤϜϼϝу϶м ϣтϼнЊ ϤϝзϚϝЪ ЭЫІ пЮϜ ϽвъϜ ϣϠϝϧЪ ϣглв ЭулЃϦ 

-̻ .блзуϠ ϝгуТ АϝϡϦϼъϜм ϥЦнЮϜ ЁУж сТ ХуϡГϦ ев ϽϫЪϜм ϭвϝжϽϠ ев ϽϫЪϜм иϻТϝж ев ϽϫЪϜ ϱϧТ ϣужϝЫвϜ 

-̼ вϜмъϜ Йв ЭвϝЛϧЮϜ ϣЮнлЂ.ϤыТъϜм ϟϳЃЮϝϠ м ϤϜϼϝуϷЮϝϠ ϝвϜ Ͻ 

http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A5%D9%86%D8%AC%D9%84%D9%8A%D8%B2%D9%8A%D8%A9
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A5%D9%86%D8%AC%D9%84%D9%8A%D8%B2%D9%8A%D8%A9
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
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-̽ .ϤϝЫϡЇЮϜ етнЫϦм ϤϝϡЂϝϳЮϝϠ ЬϝЋϦъϜ ϣужϝЫвϜ 

-̾ .ϥжϽϧжъϜ Ьы϶ ев ЬϝЋϦъϝϠ ЙЂнϧЮϜ ЙЂнϧЮϜ ϣужϝЫвϜ 

 ϣуЯ϶ϜϹЮϜ ϣтϸϝгЮϜ ϟЂϝϳЮϜ ϤϝжнЫв ЙугϮ ЭгК ϢϼϜϸϝϠ анЧϦ сϧЮϜ ϽвϜмъϜ ев ϣКнгϯв йжϓϠ йϦϹϚϝТ ЉуϷЯϦ еЫгт ϜϻлϠм

̮ЮϜ Йв ϣуТϝЎъϜм ϣуϮϼϝϷЮϜм Software .ϝв ЭгК ϹуУϧЃв ЭЫЮм етϹуУϧЃгЮϜ ев ϸϹК ϣвϹϷЮ 

 ̮ЮϜ ЭуПЇϦWindows: 

      ̮ЮϜ дϜWindows  ϹЛϧЃв йϦϼϝІϜ аϝЗж ЭЫЮм .аϝЗзЮϜ ϢϼϝІϜ Ьы϶ ев иϻуУзϧϠ анЧт р Ͻвϒ /ϾϝЛтϜ рϒ аыϧЂъ

 ̮ЮϜ ϢϽЪϜϺ пЮϜ Эгϳϧтм ̯ϝуЫуϦϝвнϦмϜ аϝЗзЮϜ ЭгЛт ϝвϹзЛТ ̪йт ϣЊϝϷЮϜRAM  Ϝ ϼϝЛІ ϽлЗуЂ ̮ЮWindows  ЭЫІ пЯК

 ̮ЮϜ ЭугϳϦ пЯК ϣЮъϸ (ϣуЯвϼ ϣКϝЂ)Windows  ̮ЮϜ пЮϜRAM  ̮ЮϜ ϽлЗт дϜ пЮϜDesktop  ЬнϳϧϦм ЭвϝЫЮϝϠ

 .блЂ ЭЫІ пЮϜ ϣуЯвϽЮϜ ϣКϝЃЮϜ 

 

 сϦъϜ ЙϡϦϜ йуЯК ЭгЛϦ рϻЮϜ ϼϜϹЊъϜ ϣТϽЛгЮ 

 Ͻвϒ сТRun     сЮϝϧЮϜ ϽвцϜ ϟϧЪϒWINVER 

 ϻТϜнж ЭуПЇϧЮϜ аϝЗжessionalWindows XP Prof 

 
ЭуПЇϧЮϜ аϝЗж ϣлϮϜм  ϣІϝЇЮϜ )ϣуЃуϚϽЮϜ ( 

 сЮϝϧЮϜ ЭЫЇЮϜ ϽлЗт ϻТϜнж ϣлϮϜм пЮϖ Ьн϶ϹЮϜ ϹзК 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

) ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ пЯК рнϧϳт рϻЮϜ мDesktopаϝлгЮϜ БтϽІ м ( (Task Bar)   ϤϝжнЧтцϜ м )Icons ( 

:ев ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ днЫϧт 

a ϢϽЋϧϷгЮϜ ϤϝжнЧтцϜ м ϤϝжнЧтцϜ 

a ϝжнЧтцϜ:ϣуЂϝЂцϜ Ϥ 

§  ϽϦнуϡгЫЮϜ ϾϝлϮMy Computer            ϤϜϹзϧЃгЮϜ  ̪My Documents  

§  ϤыглгЮϜ ϣЯЂRecycle Bin                  ̪ ϣЫϡЇЮϜMy Net Work Places 

§  ϥжϽϧжъϜ ϱУЋϧвEnternet explorer 
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: ϣуЂϝЂцϜ ϤϝжнЧтцϜ ̭ϝУ϶ϖ / ϼϝлДϖ 
  ϰϝϧУв ев сЯК сЮϝ϶ дϝЫв сЯК егтцϜ ϢϼϓУЮϜ ЉϚϝЋ϶ ϼϝуϧ϶Ϝ бϪ ϢϽЋϧϷгЮϜ ϣгϚϝЧЮϜ ϽлЗϦ ϟϧЫгЮϜ ϱГЂï  ϽлЗϦ

 ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ ϟтнϡϧЮϜ ϼϝуϧ϶Ϝ бϪ ЌϽЛЮϜ ЉϚϝЋ϶Desktop: 

 

 
 

 

 

 

: ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ ϣуУЯ϶ ϽууПϦ 

ϣϡЂϝзгЮϜ ϢϼнЋЮϜ ϼϝуϧ϶Ϝ ϹЛϠ 

 ХТϜнв Ͻϧ϶Ϝ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

: ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ сЯК ϤϝжнЧтцϜ ϟуϦϽϦ 

 ϢϼϓУЮϜ ϼϿϠегтцϜ ϼϝуϧ϶Ϝ бϪ  ϣГЂϜнϠ ϤϝжнЧтцϜ ϟуϦϽϦ 

Name                                        бЂшϜSize                  бϯϳЮϜ 

Type                                        ИнзЮϜModified         ЭтϹЛϦ Ͻ϶ϒ ϵтϼϝϦ 



 бЃЦЁϠыгЮϜ ϣКϝзЊ ϤϝузЧϦ                    пЮмъϜ ϣЯϲϽгЮϜ /ϤϜϽЎϝϳв                       ϢϿкϝϮ ϤϝЧуϡГϦ 

ϤϝϡЂϝϲ анЯК ЀнтнЮϝЫϠ / рϽЫЇЮϜ ϢϽкϿЮϜ ϹϡК ϸϝлЂ : ϸϜϹКϜ 

ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ сЯК ϭвϜϽϡЯЮ ϼϝЋϧ϶Ϝ ̭ϝЇжϖ : 

 

 ϼϝЋϧ϶Ϝ ЙЎм сТ ϟОϽϦ ϥзЪ ϜϺϖвϝжϽϡЮ аϜϹϷϧЂъϜ ϣЮнлЃЮм йуЮϖ ЬнЊнЮϜ ϣКϽЃЮ ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ сЯК еуЛв ϭ ϱϧТϜ

 ϒϹϠϜ ϣгϚϝЦï  ϟϳЃЮϜ Йв БПЎϜ егтцϜ ϢϼϓУЮϜ ϼϿϠБПЏЮϝϠ ϼϜϽгϧЂъϜ Йв ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ сЮϖ  ϥЯТϜ бϪ   ϢϼϓУЮϜ ϼϾ

 ϣуЮϝϧЮϜ ϣЮϝЂϽЮϜ ϽлЗϦ  Ͻϧ϶Ϝ бϪCopy Here 

 

   мϒ 
 
 
 

 

 

 

 

   мϒ 
 

 Ьы϶ евCreate Short Cut  ев : сЯт ϝгЪ ϢϽЋϧϷгЮϜ ϣгϚϝЧЮϜ 

 
 

 : ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ сЯК еуЛв СЯв ϼϝЋϧ϶Ϝ ̭ϝЇжϖ 

 

 ϹтϹϮ бϪ ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ сЯК сЮϝ϶ дϝЫв сЯК егтцϜ ϢϼϓУЮϜ ϼϿϠ БПЎϜNew   

 

   ϼϝуϧ϶Ϝ бϪShort Cut  

 : ϣуЮϝϧЮϜ ϣтϼϜнϳЮϜ ϣЮϝЂϽЮϜ ϽлЗϦ 

 

 

 

  ЭгϧЫв ϽуО ϼϝЋϧ϶ъϜ Ͽвϼ ϼнлД 

 ϝЗϧжϜ сТ ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ сЯК ϼ 

йЮ ϼϝЋϧ϶Ϝ ЭгК сТ ϟОϽϦ рϻЮϜ СЯгЮϜ 

 

 

  ЌϜϽЛϧЂϜ рϻЮϜ дϝЫгЯЮ 

ϹтϽϦ рϻЮϜ СЯгЮϜ рϒ ϽЋзЛЮϜ йуТ ϹϮϜнϧт 

. йЮ ϼϝϧ϶Ϝ ЭгК 

 

 ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ сЮϖ ϼϝЋϧ϶Ϝ 
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 ϤϜϹЯϯгЮϜ Йв ЭвϝЛϧЮϜ бϧт ϤϝУЯгЮϜ Йв ϝзЯвϝЛϦ ϝгЪ 
 ЭЧж ϹзКMoving     бЂъϜ ЁУж ϸнϮм РϸϝЋϧт ϹЦ Ͻ϶ϐ сЮϖ дϝЫв ев ϹЯϯв ϣуЮϝϧЮϜ ϣЮϝЂϽЮϜ ϽлЗϦ ϝкϹзК 

к ϹЯϯв дϒ ϽϡϷϦ с ̺ ЭЛУЮϝϠ ϸнϮнв 

 йЮϜϹϡϧЂϜ бϧуЂ 

Yes    СЯгЮϜ ϜϻлЮ бЛж : 

Yes to All  :ϽлЗϦ еЮм ЭЫЯЮ бЛж 

  рϽ϶ϒ ϢϽв ϣЮϝЂϽЮϜ иϻк Эϫв 

No   СЯгЮϜ ϜϻлЮ ъ : 

Cancel   :ϣЮϝЂϽЮϜ ХЯОм ϽвцϜ ̭ϝПЮϖ 

 

 

:ϤϜϹЯϯгЮϜ ЌϽК ФϽА    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ϢϼнЊ ϽууПϦ: ϹЯϯгЮϜ сЯК ЌϽК 

ϿϠ ЉϚϝЋ϶ бϪ егтцϜ ϢϼϝУЮϜ ϼ бϪChange Icon 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ЭЫЇЮϜ ϼϝуϧ϶Ϝ

 бϪ ϟЂϝзгЮϜ

 ХТϜнв 
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  аϝлгЮϜ БтϽІTask Bar 
 

-̸ . аϝлгЮϜ БтϽІ сТ ϽлЗϦ ϝлϳϧТ бϧт сϧЮϜ ϭвϜϽϡЮϜ ЙугϮ 

-̹  рϽзЂ ϝгЪ ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ сЯК ϻТϜнзЮϜ ϟуϦϽϦ бϧт 

-̺ ϣГЇзЮϜ ϭвϜϽϡЯЮ ϼнлД 

-̻  ϥЦнЮϜм ϵтϼϝϧЮϜ 

-̼  ϣПЯЮϜ БтϽІ 

-̽ ϒϹϠϜ ϼϾ 

-̾  БтϽІ ЙтϽЃЮϜ ЭуПЇϧЮϜ 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

:ев аϝлгЮϜ БтϽІ днЫϧт 

a  ϒϹϠϜ ϣгϚϝЦStart 

a  ЙтϽЃЮϜ ЭугϳϧЮϜ БтϽІQuick Launch Bar 

a  ϣϲнϧУгЮϜ ϭвϜϽϡЮϜ ϼϜϼϾϒOpen Programs 

аϝлгЮϜ БтϽІ ϟтнϡϧЮϜ * 

І ϽлЗвϽаϝлгЮϜ Бт 

-̸  ϣужϝЫвϖ аϹКм БтϽЇЮϜ ϤнϡϪ рϒ

ϒ сТ йЫтϽϳϦ ϱГЂ сЯК дϝЫв р

. ϟϧЫгЮϜ 

-̹ . аϝлгЮϜ БтϽЇЮ сϚϝЧЯϦ ̭ϝУϧ϶Ϝ 

-̺  рϒ сЯКϒ аϝлгЮϜ БтϽІ ϤнϡϪ рϒ

. ϣϲнϧУв ϢϻТϝж мϒ ϼϝАϖ 

-̻  сТ ϣлϠϝЇϧгЮϜ ϻТϜнзЯЮ ЙугϯϦ

.ϢϹϲϜм ϣКнгϯв 

-̼  . ЙтϽЃЮϜ ЭуПЇϧЮϜ БтϽІ ϼϝлДϖ 

ЧГзгЮϜϣ  ϣГЇзЮϜ 

-̸  ϣКϝЃЮϜ ϼϝлДϖ 

-̹  ϽуПЮϜ ϤϝжнЧтчЮ ̭ϝУ϶ϖ

 ϣГЇж 
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a  ϣГЇзЮϜ ϭвϜϽϡЮϜ ϣЧГзвTray or Task Bar Notification Area 

 

 ϾϝлϮ ϤϝвϜϹϷϧЂϜϢϼϓУЮϜ 
 

a ЧϦ сϧЮϜ ϤϝуЯгЛЮϜ:ϢϼϓУЮϜ ϝлϠ ан 

§ ϻТϜнзЮϜ еуϠ ШϽϳϧЮϜ м ϽІϕгЮϜ ЩтϽϳϦ 

§  (ϽЃтцϜ мϒ егтцϜ) ϽЧзЮϜ Click 

§  ϬмϸϿгЮϜ ϽЧзЮϜDouble Click 

§  ϟϳЃЮϜDragging 

a :ϢϼϓУЯЮ ϣУЯϧϷгЮϜ ЬϝЫІцϜ 

§  ϽІϕгЮϜĚ 

§ ϼϝЗϧжъϜ6 

§ ϽТнϧв ϽуОx 

§ бϯϳЮϝϠ бЫϳϧЮϜno 

§  ЉзЮϜ ϹтϹϳϦI 

§  ЭЧзЮϜ 

 

: ϢϼϓУЮϜ ϤϜϸϜϹКϖ ϽууПϦ 
 бЫϳϧЮϜ ϣϲнЮ евï  ϢϼϝУЮϜ 

 

 

 

 

 

 

 


